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OGGETTO: Comunicazione ritiro diplomi di licenza media. 
 
Con la presente si comunica che da lunedì, giorno 15.04.2024, sarà possibile ritirare presso l’Ufficio 
Alunni il diploma di licenza media degli alunni che si sono diplomati nell’Anno Scolastico 2022/2023. 
 

Gli orari di apertura dell’ufficio: 

 

Giorno Dalle ore Alle ore Dalle ore Alle ore 

Lunedì 10:00 13:00 // // // // // // // // 

Martedì 10:00 13:00 // // // // // // // // 

Mercoledì // // // // // // // // 10:00 14:00 

Giovedì 10:00 13:00 // // // // // // // // 

Venerdì 10:00 13:00 // // // // // // // // 

  
Il diploma verrà consegnato, previo appuntamento, al genitore munito di un documento di 
riconoscimento in corso di validità. Il genitore potrà concordare con l’Ufficio appuntamenti in orari 
differenti rispetto a quelli di ricevimento con il pubblico. Gli appuntamenti potranno essere fissati 
telefonicamente al numero +39 0372 28270 o tramite mail all’indirizzo cric824007@istruzione.it . 

Nel caso in cui il genitore non può presentarsi di persona, il diploma potrà essere ritirato da una 
persona appositamente delegata, esibendo formale atto di delega dell’interessato accompagnata 
da una fotocopia di un documento di riconoscimento proprio e dell’interessato. Al momento del 
ritiro, l’interessato dovrà verificare l’esattezza dei dati apposti sul diploma medesimo. Qualora i dati 
anagrafici riportati sul titolo di studio siano errati, la segreteria scolastica potrà apportare modifiche 
allo stesso, ma non potrà rilasciare un nuovo diploma. 

Il rilascio del diploma è gratuito in quanto si tratta di un documento esente da qualsiasi imposta, 
tassa o contributo. 
 
In caso di smarrimento, furto o distruzione del diploma di licenza media, l’interessato potrà ottenere 
il certificato sostituivo del titolo di studio, per una sola volta, avente a tutti gli effetti lo stesso valore 
dell’originale. La domanda del certificato sostitutivo dovrà essere presentata alla Dirigente 
Scolastica dell’istituto che ha rilasciato il titolo di studio. Prima di richiedere il certificato sostitutivo, 
però, è necessario presentare denuncia di smarrimento o di furto alle autorità competenti. La 
domanda dovrà essere accompagnata dalla fotocopia di denuncia di smarrimento e di un 
documento di riconoscimento in corso di validità e potrà essere inviata via e-mail all’indirizzo della 
scuola o consegnata in segreteria. Il certificato sostitutivo potrà essere ritirato personalmente 
dall’interessato o da una persona appositamente delegata. 

 

La Dirigente Scolastica 
Prof.ssa Daniela Marzani 
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