
 

 pag. 1 di 1 

 

 

 

Ai coordinatori di classe 
Ai docenti 
Al personale Ata 

 
OGGETTO: Disposizioni di sicurezza in preparazione dell’evacuazione corretta degli edifici scolastici 
 
Ai fini di una corretta evacuazione degli edifici scolastici in caso di simulazione o emergenza, si dispone 
quanto segue: 

In allegato alla presente si trasmette tutto il materiale utile per l’emergenza (Cartelletta evacuazione). 

Ogni coordinatore di classe: 
● riceve in cartaceo dai collaboratori scolastici la cartelletta per l’emergenza contenente il materiale 

trasmesso anche in allegato alla presente, ovvero: 
o istruzioni riassuntive per l’evacuazione e l’emergenza; 
o indicazioni aggiuntive nel contesto della mitigazione della diffusione del contagio da Covid 19; 
o modulo assegnazione incarichi agli alunni (aprifila e chiudifila); 
o modulo per il resoconto dell’evacuazione (2 copie); 
o indicazioni sulle vie di fuga, i percorsi d’esodo e i punti di raccolta per ogni settore/ambiente; 
o elenco alunni della classe (non trasmesso sul Registro ma fornito esclusivamente in cartaceo; 

l’elenco è disponibile anche nella Scheda Appello del Registro di Classe); 

● controlla il contenuto della cartelletta e segnala eventuali mancanze ai collaboratori scolastici; 

● compila tempestivamente con la propria classe il modulo di designazione degli alunni aprifila e 
chiudifila; 

● si assicura che tutti gli alunni abbiano compreso chiaramente il percorso e le regole da rispettare 
durante le procedure di evacuazione; 

● appende la cartelletta sulla porta o nelle vicinanze, all’interno della classe. 

Una cartelletta contenente lo stesso materiale sarà collocata dai collaboratori scolastici in tutti i locali di 
ogni plesso. 

La cartelletta dovrà essere prelevata dal docente presente in aula al momento dell’evacuazione. 
 
Si ringrazia della collaborazione. 
 
 
                         

La Dirigente Scolastica 
Prof.ssa Daniela Marzani  

Firma omessa ai sensi dell’art.3 D.to L.gs 12/02/93 n. 39 
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